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U - deri. Vorteil _der.Briefordner richfig -auszuniitzen,. ist es. notig, die dem Umfang
des Briefwechsels ende Anzahl Ordner gleichzeitig in Gebrauch zu_ nehmen.
In Sqichen Fillen werden die Buchstaben des Alphabets au dle verschiedenen Ordner
vcrteﬂt und die Buchstaben selbst mit Uniterabteilungen verselien,-wodureh gin rascheres..
und bequemeres Auffinden der Schriftstiicke emﬁgﬁcht wind, 1
Wegister mit Unterabteilungen sind vorritig fiir 2, 3, 4, 5, 6, L5 ID 12,15, ‘IS 20, 24, 25,
30, 36, 40, 50, 60, 75, 100, 125, 150, 180, 200 und. 250 Qlﬂ.ner
i " Fiir Agenten, Reisende und Geschiftsfreunde mit besaidérs shﬂ:dh &hnﬁwu:hsel ’nlmmt mall Im
besten einen Ordner ohne Register oder mif unbedruckiem Register. 4
Ein' Bricfordner fabt eiwa 350400 Schriffstiicke und rechnet wtan Bei einem agim Eingang F
von 1 Schriftstiick 1 Ordner jihrlich von 10 Schnllph,ld«m 10 Ordnr.r |ahr||:h
» 5 ” » » | » » 20 "
Das Einordnen der S:Ilrlmlucke kann entweder nach Personennamen (Firmen) oder nach Ortsnamen
erfolgen, In beiden Fillen ist aber immer darauf zu~achten, daf die Briefe genau alphabetisch eingelegt
werden; diejenigen ‘einzs Geschiftsfreundes wiederum zusammen der Zeitfolge nach, der jingste obenauf,
Das Eingrdien nach Orfsnamen hat dén Vorteil, da man simtliche Verbindungen von einem Platz
(Ort) beisammen hat. Geschifte, die_nur mit wenigen auswirtigen Plitzen” arbeiten, ordnen am besten
nach Personenpamen,

usw.

e

Briefordner Merkur mit dem Krelsbogen

Das Ideal eines Brie!ordnerlg D. R. Patent. Riugsyltzm.

‘z(a‘d-»"

Kein Briefordner biciel die. Vorieile wie. Herdegen's. Ordner mit dem Kreisbogen. Einfache Hand-

habung, rasches Arbeiten, bequemes Nachschlagen und Bliftern, griBte Schonung der Schrifistiicke, dauer-
hafte Ausfiihrung.

Alles in Allem: Merkur mit dem Kreisbogen ist der vollendeiste Briefordner!

Herdegen’s Schnellhefter in versctied, Austbrigen

Schnellhefter ,MERKUR*. " Sicherung, der Heitbinder durch-Schieber-auf-dem Falz selbst
Vollkommenster Schnellhefter. D. R. Patent.

Herdegen’s neye Schieberdeck!eiste fiir Einfalz:Schiellhefter

] Gediegene Ausfithrung = Fein
I = vernickelt

e
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